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XÃ ĐỒNG THỊNH 
 

Số:         /UBND-VP 

Về việc xin ý kiến vào dự thảo quy 

chế làm việc của người hoạt động 

không chuyên trách xã 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Đồng Thịnh, ngày      tháng 10 năm 2024 

   Kính gửi: - Lãnh đạo Đảng ủy  

- Thường trực HĐND; 

- Lãnh đạo UBND xã 

- Chủ tịch UBMTTQ và các Đoàn thể chính trị xã hội; 

- Chủ tịch Hội Người cao tuổi; 

- Chủ tịch Hội Chữ thập đỏ; 

- Người hoạt động không chuyên trách xã; 

Thực hiện Quyết định số 25/2024/QĐ-UBND ngày 01/8/2024 của UBND 

tỉnh Thái Nguyên ban hành một số nội dung về tiêu chuẩn, tuyển dụng, quản lý cán 

bộ, công chức và Người hoạt động không chuyên trách xã trên địa bàn tỉnh Thái Nguyên.  

1. Để đảm bảo việc ban hành quy chế làm việc của người hoạt động không 

chuyên trách xã Đồng Thịnh có hiệu lực thi hành đảm bảo theo quy định; Có đầy 

đủ căn cứ ban hành Quy chế và phù hợp với điều kiện thực tế làm việc của cơ quan. 

UBND xã xin ý kiến vào dự thảo quyết định và dự thảo quy chế làm việc của người 

hoạt động không chuyên trách xã, gửi ý kiến đóng góp về UBND xã (qua Văn 

phòng HĐND-UBND xã) chậm nhất ngày 16/10/2024. Hết thời gian trên, không có 

ý kiến coi như đồng ý với dự thảo Quyết định. 

2. Giao Văn phòng HĐND-UBND xã tham mưu UBND xã tổng hợp các ý 

kiến góp ý của các đơn vị, tổ chức, cá nhân và hoàn chỉnh ban hành Quyết định. 

(Có bản dự thảo Quyết định kèm theo công văn này) 

Đề nghị toàn thể các cán bộ, công chức, người hoạt động không chuyên trách 

xã Đồng Thịnh tham gia đóng góp ý kiến vào Bản dự thảo quy chế để UBND xã 

Đồng Thịnh ban hành Quy chế làm việc của người hoạt động không  chuyên trách 

xã được đảm bảo về nội dung và đúng theo quy định./. 
 

Nơi nhận: 

- Như kính gửi; 

- Lưu VP. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 
 

Mạc Văn Vỹ 
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DANH SÁCH 

CÁC ĐƠN VỊ CÁ NHÂN GỬI VĂN BẢN XIN Ý KIẾN 

(Kèm theo Công văn số       /UBND-VP ngày     /10/2024 
của UBND xã Đồng Thịnh) 

 

TT Họ và tên Chức danh Ghi chú 

1 Vũ Văn Bút Bí thư Đảng ủy - Chủ tịch HĐND xã  

2 Phùng Trung Kiên Phó BT. Thường trực Đảng ủy xã  

3 Nông Quốc Chấn Chủ tịch MTTQ  

4 Ma Thị Lương PCT MTTQ, PCT. Hội LH PN  

5 Vũ Đình Chung Chủ tịch Hội Nông dân  

6 Đỗ Văn Đường Phó Chủ tịch Hội Nông dân  

7 Hứa Thị Thắm Chủ tịch Hội LHPN  

8 Nguyễn Văn Linh Chủ tịch Hội CCB  

9 Hà Xuân Trường Phó Chủ tịch Hội CCB  

10 Ma Quang Phú Bí thư Đoàn TN, VP Đảng ủy  

11 Mạc Văn Vỹ Chủ tịch UBND xã  

12 Hoàng Trọng Nhân Phó Chủ tịch UBND xã  

13 Dương Đức Hiếu Phó Chủ tịch HĐND xã  

14 Lương Công Phi Chỉ huy Trưởng Quân sự  

15 Hà Văn Giang Phó Chỉ huy Trưởng Quân sự  

16 Mã Thị Ngô CC. Văn phòng - Thống kê  

17 Trần Thị Nhận CC. Văn phòng - Thống kê  

18 Nguyễn Xuân Trung CC. Tư pháp - Hộ tịch  

19 Nguyễn Thị Ngân CC. Văn hóa - Xã hội  

20 Tống Thị Hằng CC. Tài chính - Kế toán  

21 Ma Thị Hậu CC. Tài chính - Kế toán  

22 Tạ Trung Kiên CC. Địa chính - Xây dựng  

23 Mông Văn Dịch CC. Địa chính - Xây dựng  

24 Chu Chiến Thắng KCT. Nông thôn mới  

25 Nông Thị In Chủ tịch Hội CTĐ  

26 Hà Văn Minh Chủ tịch Hội NCT  

27 Lưu Thị Thau Chủ tịch Hội Cựu TNXP  

28 Đỗ Thị Kiều Duyên Thú y xã  

 

 

 

 

 

 



ỦY BAN NHÂN DÂN 

XÃ ĐỒNG THỊNH 
 

Số:           /QĐ-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Đồng Thịnh, ngày        tháng 10 năm 2024 

“Dự thảo”  

QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành quy chế làm việc của Người hoạt động  

không chuyên trách xã Đồng Thịnh 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN XÃ ĐỒNG THỊNH 

Căn cứ Luật Tổ chức Chính quyền địa phương ngày 19/6/2015 và Luật sửa 

đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính 

quyền địa phương ngày 22/11/2019; 

Căn cứ Nghị định số 33/2023/NĐ-CPngày10/6/2023 của Chính phủ quy 

định về cán bộ, công chức cấp xã và Người hoạt động không chuyên trách ở cấp 

xã, ở thôn, tổ dân phố; 

Căn cứ Nghị quyết số 21/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của HĐND tỉnh 

Thái Nguyên quy định chức danh, mức phụ cấp đối với Người hoạt động không 

chuyên trách ở cấp xã; mức phụ cấp đối với người hoạt động không chuyên trách ở 

xóm, tổ dân phố; số lượng, mức phục cấp, mức hỗ trợ, mức chi bồi dưỡng đối với 

người trực tiếp tham gia hoạt động ở xóm, tổ dân phố trên địa bàn tỉnh Thái Nguyên; 

Căn cứ Quyết định số 25/2024/QĐ-UBND ngày 01/8/2024 của UBND tỉnh 

Thái Nguyên ban hành một số nội dung về tiêu chuẩn, tuyển dụng, quản lý cán bộ, 

công chức và Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã trên địa bàn tỉnh Thái 

Nguyên; 

Căn cứ Quyết định số 296/QĐ-UBND ngày 26/01/2024 của UBND huyện Định 

Hóa phê duyệt số lượng, chức danh Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã và 

ở xóm, tổ dân phố trên địa bàn huyện Định Hóa hưởng phụ cấp theo Nghị quyết số 

21/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của HĐND tỉnh Thái Nguyên; 

Theo đề nghị của Công chức Văn phòng - Thống kê xã Đồng Thịnh. 

QUYẾTĐỊNH: 

Điều 1.Ban hành kèm theo Quyết định này là quy chế làm việc của Người 

hoạt động không chuyên trách xã Đồng Thịnh (Có quy chế làm việc kèm theo). 

 



Điều 2. Công chức Văn phòng - Thống kê, các tổ chức chính trị - xã hội, 

Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã và các ngành có liên quan chịu 

trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

Nơi nhận: 

- UBND huyện; 

- TT Đảng ủy – HĐND xã; 

- Lãnh đạo UBND xã; 

- Các tổ chức chính trị - xã hội; 

- Các CBCC, người hoạt động KCT; 

- Các xóm; 

- Lưu VP. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 

 

Mạc Văn Vỹ 

 

  



QUY CHẾ LÀM VIỆC 

NGƯỜI HOẠT ĐỘNG KHÔNG CHUYÊN TRÁCH XÃ ĐỒNG THỊNH 

(Ban hành kèm theo Quyết định số      /QĐ-UBND 

Ngày     tháng 10 năm 2024 của Ủy ban nhân dân xã Đồng Thịnh) 

Chương I 

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Phạm vi và đối tượng điều chỉnh: 

1. Quy chế này quy định về nguyên tắc, chế độ trách nhiệm, lề lối làm việc, 

trình tự giải quyết công việc theo sự phân công nhiệm vụ từng ngành. 

2. Áp dụng cho Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã theo quy định 

tại khoản 1 Điều 3 Nghị quyết số 21/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của HĐND 

tỉnh Thái Nguyên. 

a. Khối Đảng, Đoàn thể: Văn phòng Đảng ủy; Tổ chức và kiểm tra Đảng ủy; 

Phó Chủ tịch Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam, Phó Bí thư Đoàn Thanh niên 

Cộng sản Hồ Chí Minh, Phó Chủ tịch Hội Liên hiệp Phụ nữ, Phó Chủ tịch Hội 

Nông dân, Phó Chủ tịch Hội Cựu chiến binh. 

b. Khối Chính quyền: Phó Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân sự; Chủ tịch Hội 

Chữ thập đỏ; Chủ tịch Hội người cao tuổi; Nông thôn mới; Nhân viên Thú y. 

Điều 3. Nguyên tắc làm việc 

1. Làm việc theo nguyên tắc tập trung dân chủ, phát huy vai trò tập thể, đề 

cao trách nhiệm cá nhân và tinh thần chủ động, sáng tạo. Mỗi việc chỉ được giao 

một người phụ trách và chịu trách nhiệm chính. 

2. Chấp hành sự chỉ đạo, điều hành của cơ quan nhà nước, Uỷ ban MTTQ và 

các đoàn thể chính trị xã hội, các tổ chức hội cấp trên, sự lãnh đạo của Đảng ủy, sự 

giám sát của Hội đồng nhân dân xã; phối hợp chặt chẽ giữa Ủy ban nhân dân xã với 

Mặt trận Tổ quốc và các hội, đoàn thể chính trị - xã hội cùng cấp trong quá trình 

triển khai thực hiện mọi nhiệm vụ. Chịu sự phân công, giao nhiệm vụ của tổ chức 

trực tiếp quản lý chức danh đó. 

3. Giải quyết các công việc của công dân và tổ chức theo đúng pháp luật 

,đúng thẩm quyền và phạm vi trách nhiệm;bảo đảm công khai, minh bạch, kịp thời 

và hiệu quả; theo đúng trình tự, thủ tục, thời hạn quy định và chương trình, kế hoạch 

công tác. 



4. Phải sâu sát cơ sở, lắng nghe mọi ý kiến đóng góp của nhân dân, có ý thức 

học tập để nâng cao trình độ, từng bước chính quy, hiện đại, vì mục tiêu xây dựng 

chính quyền cơ sở vững mạnh, nâng cao đời sống nhân dân. 

Chương II 

TRÁCH NHIỆM, PHẠM VI GIẢI QUYẾT CÔNG VIỆC 

 

Điều 4. Trách nhiệm, phạm vi giải quyết công việc của Người hoạt 

động không chuyên trách ở cấp xã: 

1.Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã chịu trách nhiệm về nhiệm 

vụ chuyên môn được được phân công. Báo cáo lãnh đạo kịp thời về nhiệm vụ phát 

sinh. 

2.Tham mưu đề xuất Đảng ủy, HĐND, UBND, UBMTTQVN và Trưởng 

các tổ chức các tổ chức chính trị - xã hội đối với các nội dung, nhiệm vụ được phân 

công. 

3.Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã thực hiện nhiệm vụ theo 

quy định tại khoản 2 Điều 36 Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10 tháng 6 năm 

2023 của Chính phủ. 

Điều 5. Chế độ làm việc: 

1.Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã thực hiện chế độ làm việc 

mỗi tuần 2,5 ngày làm việc. Thực hiện thời gian làm việc theo sự phân công của 

người đứng đầu cơ quan trực tiếp quản lý theo thẩm quyền. Ngoài thời gian làm 

việc nêu trên khi có yêu cầu, người hoạt động không chuyên xã phải chấp hành sự 

phân công của tổ chức hoặc lãnh đạo đơn vị. 

- Đối với người đảm nhiệm 02 chức danh Người hoạt động không chuyên 

trách ở cấp xã thì thực hiện thời gian làm mỗi tuần 5 ngày làm việc. 

- Riêng đối với chức danh Phó Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy Quân sự xã 

thực hiện chế độ làm việc theo quy định của ngành Quân sự.  

2. Thời gian làm việc: Từ thứ 2 đến thứ 6 hằng tuần. 

- Mùa hè: Buổi sáng làm việc từ 7h00 – 11h30; buổi chiều làm việc từ 

13h30 – 17h00. 

- Mùa đông: Buổi sáng làm việc từ 7h30 – 11h30; buổi chiều làm việc từ 

13h00 – 17h00. 

 

 



Điều 6. Quyền lợi, nghĩa vụ 

1. Quyền lợi 

a. Được bố trí đúng chức danh, vị trí và các điều kiện làm việc cũng như 

được bố trí kiêm nhiệm chức danh người hoạt động không chuyên trách khác ở xã 

khi đảm bảo tiêu chuẩn, điều kiện theo quy định. 

b. Được hưởng phụ cấp hàng tháng, phụ cấp kiêm nhiệm và các chế độ, 

chính sách khác (nếu có) theo quy định hiện hành đối với Người hoạt động không 

chuyên trách ở cấp xã. 

c. Được cử đi đào tạo, bồi dưỡng kiến thức phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ 

đang đảm nhiệm. 

d.Các quyền lợi khác theo quy định hiện hành. 

2. Nghĩa vụ 

a. Trung thành với Tổ quốc Việt Nam Xã hội Chủ nghĩa; nỗ lực, phấn đấu 

xây dựng địa phương. 

b. Chấp hành nghiêm đường lối, chủ trương, chính sách của Đảng và pháp 

luật của Nhà nước. 

c. Có nếp sống lành mạnh, tôn trọng Nhân dân, tận tụy phục vụ Nhân dân. 

d. Có ý thức tổ chức kỷ luật; thực hiện tốt nhiệm vụ được bố trí; nghiêm 

chỉnh chấp hành nội quy, quy chế, điều lệ của cơ quan, tổ chức; giữ gìn và bảo vệ 

tài sản công; bảo vệ bí mật nhà nước theo quy định của pháp luật. 

đ. Thường xuyên học tập, nâng cao trình độ để hoàn thành tốt nhiệm vụ 

được giao. 

g. Gương mẫu thực hiện Luật dân chủ cơ sở; tham gia sinh hoạt với Nhân 

dân và chịu sự giámsát của Nhân dân tại nơi cư trú. 

h. Bảo vệ, quản lý và sử dụng có hiệu quả, tiết kiệm tài sản nhà nước được 

giao; chịu trách nhiệm trước pháp luật và trước cơ quan, tổ chức có thẩm quyền 

khi thi hành nhiệm vụ. 

i. Các nghĩa vụ khác theo quy định hiện hành. 

Điều 7. Đào tạo, bồi dưỡng. 

1. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã được đào tạo, bồi dưỡng 

kiến thức phù hợp với yêu cầu nhiệm vụ hiện đang đảm nhiệm; khi được cử đi 

đào tạo, bồi dưỡng thì được hưởng các chế độ theo quy định pháp luật. 



2. Điều kiện, thẩm quyền cử đi đào tạo, bồi dưỡng thực hiện theo quy định 

hiện hành. 

3. Đối với các trường hợp được quy hoạch vào chức vụ, chức danh cán bộ, 

công chức cấp xã được ưu tiên xem xét cử đi đào tạo trình độ lý luận chính trị, 

chuyên môn nghiệp vụ phù hợp với tiêu chuẩn chức danh được quy hoạch. 

Điều 8. Đánh giá, xếp loại 

1. Các chức danh bầu cử thực hiện theo quy định của điều lệ tổ chức chính 

trị, chính trị - xã hội mà Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã là thành 

viên và quy định của cơ quan có thẩm quyền quản lý. 

2. Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã do Bí thư Đảng ủy xã (đối 

với khối Đảng, Đoàn thể), Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã (đối với khối chính 

quyền) đánh giá, xếp loại. 

3. Nội dung, hình thức, quy trình đánh giá, xếp loại đối với Người hoạt 

động không chuyên trách ở cấp xã áp dụng tương tự như đối với cán bộ, công 

chức cấp xã quy định tại Điều 24 Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10 tháng 6 năm 

2023 của Chính phủ. 

4.Việc đánh giá, xếp loại đối với chức danh Phó Chỉ huy trưởng Ban chỉ 

huy quân sự xã áp dụng tương tự như chức danh Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy quân 

sự cấp xã quy định tại Điều 25 Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10 tháng 6 

năm 2023 của Chính phủ. 

Điều 9. Khen thưởng 

Những Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã có thành tích trong 

việc thực hiện nhiệm vụ thì được xét khen thưởng theo quy định của pháp luật về 

thi đua khen thưởng và theo điều lệ của Đảng, các tổ chức chính trị, tổ chức chính 

trị - xã hội. 

Điều 10. Xử lý kỷ luật 

1. Các chức danh bầu cử thực hiện xử lý kỷ luật theo quy định của Điều lệ 

tổ chức chính trị, chính trị - xã hội mà Người hoạt động không chuyên trách ở cấp 

xã là thành viên và của cơ quan có thẩm quyền quản lý. 

2. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã có thẩm quyền xem xét, quyết định kỷ 

luật đối với Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã (ngoài chức danh quy 



định tại khoản 1 Điều này). Riêng chức danh Phó Chỉ huy trưởng Ban chỉ huy 

quân sự xã thực hiện theo quy định của pháp luật chuyên ngành về quân sự. 

3. Nội dung, hình thức, quy trình xử lý kỷ luật đối với Người hoạt động 

không chuyên trách ở cấp xã áp dụng tương tự như đối với cán bộ, công chức quy 

định tại Điều 29 Nghị định số 33/2023/NĐ-CP ngày 10 tháng 6 năm 2023 của 

Chính phủ. 

Điều 11. Kiêm nhiệm chức danh người hoạt động không chuyên trách 

cấp xã. 

1. Cán bộ, công chức xã, Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã 

đượckiêm nhiệm chức danh người hoạt động không chuyên trách cấp xã theo quy 

định tại khoản 1 Điều 3 Nghị quyết số 21/2023/NQ-HĐND ngày 08/12/2023 của 

HĐND tỉnh Thái Nguyên. 

2. Chủ tịch Uỷ ban nhân dân xã ban hành quyết định về việc kiêm nhiệm 

chức danh người hoạt động không chuyên trách cấp xã. 

Chương III 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 12. Theo dõi việc thực hiện quy chế. 

Quy chế này là cơ sở để Người hoạt động không chuyên trách ở cấp xã thực 

hiệncó hiệu quả chức năng nhiệm vụ được phân công. 

Hàng năm, UBND xã tiến hành tổng kết đánh giá kết quả hoạt động; thực 

hiện tốt Quy chế đề ra được biểu dương trước hội nghị tổng kết. Những người hoạt 

động không chuyên trách không hoàn thành nhiệm vụ, vi phạm Quy chế tuỳ thuộc 

vào mức độ vi phạm và mức độ hoàn thành nhiệm vụ, tiến hành xử lý bằng các 

hình thức theo quy định của pháp luật. 

Giao Công chức Văn phòng – Thống kê xã tham mưu cho Chủ tịch UBND 

xã theo dõi, đôn đốc,đánh giá việc thực hiện quy chế này. 

Quá trình tổ chức thực hiện, nếu phát sinh những vấn đề bất cập, không phù 

hợp, công chức Văn phòng – Thống kê tham mưu cho UBND xã xem xét, 

quyếtđịnh việc sửa đổi, bổ bổ sung cho phù hợp./. 
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